………………………………………                                   …………..…………………….
pieczęć                                                                                   miejscowość i data
FORMULARZ ZGŁOSZENIA
Partnera do wspólnego przygotowania i realizacji projektu systemowego pn. „Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.

I. Informacje o podmiocie

	Pełna nazwa podmiotu
	

	Forma organizacyjna
	

	NIP
	

	REGON
	

	Numer KRS lub innego właściwego rejestru
	

	Adres
	

	Telefon
	

	Fax
	


Osoba do kontaktów roboczych: 

	Imię i nazwisko
	

	Stanowisko
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	


II. Wymagania szczegółowe, obowiązkowe dla podmiotu starającego się o wybór na Partnera projektu.

1. Opis prowadzonych działań zgodnych z celami partnerstwa (zgodnie z zapisami w statucie lub innym równorzędnym dokumencie).

Krótki syntetyczny opis.

Obligatoryjne załączniki: statut lub inny równoważny dokument

2. Wykaz doświadczenia:

a. projekty międzynarodowe/krajowe finansowane ze środków Unii Europejskiej

	Lp.
	Nazwa projektu
	Źródło finansowania
	Opis usług doradczych / szkoleniowych świadczonych na rzecz  MŚP w ramach projektu 

(jeśli dotyczy)

Krótki syntetyczny opis.


	Termin realizacji (od – do)
	Wartość projektu

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


b. projekty partnerskie 

	Lp.
	Nazwa projektu
	Wartość projektu 
	Partner projektu


	Termin realizacji (od – do)
	Odbiorcy ostateczni projektu  

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


c. realizacja usług szkoleniowych / doradczych / informacyjnych dla MŚP

	Lp.
	Usługa świadczona na rzecz MŚP
	Podmiot zlecający usługę
	Opis usług szkoleniowych / doradczych / informacyjnych świadczonych  MŚP 

Krótki syntetyczny opis.


	Termin realizacji (od – do)
	Wartość usługi

(netto)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	SUMA
	


3. Potencjał osobowy:

	Lp.
	Imię i nazwisko

Należy uwzględnić wyłącznie osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę, które na dzień składania zgłoszenia będą mogły być zaangażowane w przygotowanie i/lub realizację projektu.
	Udokumentowane doświadczenie w zakresie przygotowania i realizacji projektów finansowanych ze środków UE.

Krótki syntetyczny opis.

Obligatoryjne załączniki: CV i przynajmniej 2 certyfikaty (kopie) z zakresu zarządzania projektami.

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	


4. Niezbędny potencjał finansowy
Należy wykazać, że Zgłaszający posiada płynność finansową pozwalającą na realizację projektu, tj. dysponuje środkami finansowymi lub zdolnością kredytową na kwotę nie mniejszą niż 2 000 000 zł. 
5. Wdrożony system zarządzania jakością

	Lp.
	Zakres wdrożonego systemu zarządzania jakością

Obligatoryjne załączniki: Kserokopia dokumentu potwierdzającego wdrożenie systemu zarządzania jakością potwierdzona za zgodność z oryginałem.

	1.
	


III. Kryteria punktowe
Maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia w części III: 50
1. Potencjał finansowy i techniczny zapewniający sprawną realizację projektu.

Krótki syntetyczny opis.

Maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia: 10
Opis powinien zawierać: 
· potencjał finansowy – rozumiany w szczególności jako zdolność do zaangażowania zasobów Partnera związanych z ponoszeniem kosztów operacyjnych (kosztów pośrednich) powstałych w trakcie realizacji projektu,

· potencjał organizacyjno-techniczny – posiadanie zasobów ludzkich, planowane zatrudnienie specjalistów do realizacji projektu, posiadanie zasobów lokalowych, sprzętu, systemów informatycznych, w szczególności mających związek z realizacją usług szkoleniowych, doradczych, informacyjnych.
Maksymalna liczba znaków: 10 000

2. Opis koncepcji przygotowania oraz udziału w projekcie Partnera.

Maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia: 20
Opis powinien zawierać: 

· propozycję udziału w projekcie, proponowaną metodologię realizacji zadań, narzędzia do realizacji zadań,

· zakres współpracy w trakcie przygotowania projektu,
· uzasadnienie, w jaki sposób zaproponowana koncepcja przyczyni się do realizacji założonego celu,

· harmonogram prac w projekcie,
· przewidywane rezultaty realizowanych przez Partnera działań. 
3. Potencjał merytoryczny Partnera pozwalający na realizację wysokiej jakości projektów, mających istotny wpływ na rozwój przedsiębiorczości w regionie

Krótki syntetyczny opis.

Maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia: 10

Należy opisać 3 projekty zrealizowane przez Partnera, w szczególności w obszarze świadczenia usług doradczych i szkoleniowych. Należy w sposób skondensowany przedstawić cel i zakres rzeczowy każdego z projektów, założone wskaźniki i poziom ich osiągnięcia, budżet projektu, okres realizacji, wartość dodaną dla województwa i regionalnych przedsiębiorstw jaką przyniosła realizacja projektu, efekty długofalowe, w tym wpływ projektu na zainicjowanie kolejnych działań na rzecz wparcia biznesu i realizacji następnych projektów w obszarze przedsiębiorczości.

Maksymalna liczba znaków: 10 000

4. Proponowany kosztorys realizacji projektu przez Partnera w podziale na poszczególne działania
Maksymalna liczba punktów możliwa do osiągnięcia: 10

	Lp.
	Główne pozycje
	Netto
	Brutto
	% budżetu

	1.
	Zaprojektowanie i wykonanie Podkarpackiej Platformy Wsparcia Biznesu
	
	
	

	2.
	Administrowanie systemem wsparcia usług prorozwojowych
	
	
	

	3.
	Działania promocyjne
	
	
	

	4.
	Wsparcie MŚP na zakup usług rozwojowych
	
	
	

	5.
	RAZEM
	
	
	


Budżet całkowity dla projektu 40 000 000 zł brutto.

IV. Oświadczenia i deklaracje

1. Oświadczam/y, że informacje zawarte w niniejszym zgłoszeniu są zgodne z prawdą. Jednocześnie wyrażam/y zgodę na udostępnienie niniejszego zgłoszenia Komisji Konkursowej

2. Oświadczam/y, iż znane mi/nam są zapisy dokumentacji dotyczącej naboru Partnera do wspólnego przygotowania i realizacji projektu systemowego pn. „Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”, akceptuję/emy zapisy i nie wnoszę/imy uwag do treści.

3. Oświadczam/y, że …….. nie jest podmiotem wykluczonym z możliwości otrzymania dofinansowania.
4. Oświadczam/y, że …….. nie zalega z płatnościami wobec ZUS i Urzędu Skarbowego.

5. Oświadczam/y, że zgodnie z wymogami zawartymi w dokumentacji dotyczącej  naboru Partnera:

a) posiadam/y uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy szczególne nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

b) posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do realizacji projektu,

c) znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej realizację projektu.

6. Oświadczam/y, iż nie będziemy zlecali wykonania całości lub części przedmiotu zamówienia osobom trzecim bez zgody Partnera Wiodącego.

7. Oświadczamy, iż jakiekolwiek ustalenia dokonane przed zawarciem umowy nie dają nam podstaw prawnych do składania roszczeń finansowych wobec Partnera Wiodącego.

8. Wyrażam/y zgodę na przetwarzanie moich/naszych danych osobowych wyłącznie do celów przeprowadzenia niniejszej procedury konkursowej na wybór Partnera zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 2135 z późn.zm.)

9. Wyrażam/y zgodę na upublicznienie informacji o wyborze na Partnera projektu. 

10. Deklaruję/emy gotowość uczestnictwa w przygotowaniu i realizacji projektu partnerskiego którego Partnerem Wiodącym będzie Województwo Podkarpackie.

11. Po wyborze reprezentowanego przeze mnie/nas podmiotu jako Partnera projektu, deklaruję/emy podpisanie umowy partnerskiej.

V. Obligatoryjne załączniki
Na potwierdzenie ww. wymagań do zgłoszenia dołączam/y następujące dokumenty:

1. Aktualny statut lub inny dokument potwierdzający zgodność misji/profilu działalności Partnera z celami partnerstwa (wsparcie rozwoju przedsiębiorczości).

2. Dokumenty poświadczające dysponowanie kadrą mającą doświadczenie w przygotowaniu wniosków o dofinansowanie projektów ze środków UE - minimum dwie osoby. Potwierdzeniem posiadanego doświadczenia są podpisane przez pracownika CV z adnotacją: „Niniejsze CV sporządzono na potrzeby zgłoszenia do projektu partnerskiego pn. Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu”.
3. Dokumenty poświadczające dysponowanie kadrą mającą doświadczenie w realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE - minimum 4 osoby, oraz osoba która pełniła funkcje kierownika projektu współfinansowanego ze środków UE (w sumie 5 osób), które na dzień składania zgłoszenia będą mogły być zaangażowane w realizację projektu. Przynajmniej 2 osoby muszą posiadać certyfikat z zakresu zarządzania projektami. Potwierdzeniem posiadanego doświadczenia są podpisane przez pracownika CV z adnotacją: „Niniejsze CV sporządzono na potrzeby zgłoszenia do projektu partnerskiego pn. Podkarpacka Platforma Wsparcia Biznesu” i potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie certyfikatów.

4. Posiadanie wdrożonego systemu zarządzania jakością z zakresu świadczenia usług doradczych, informacyjnych lub szkoleniowych. Potwierdzeniem jest kserokopia dokumentu potwierdzającego wdrożenie systemu zarządzania jakością potwierdzona za zgodność z oryginałem.

5. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego, rejestru przedsiębiorstw lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (ważny 3 miesiące od daty uzyskania) lub inny równoważny dokument potwierdzający formę prawną i organizacyjną oraz umocowanie osób go reprezentujących.

6. Sprawozdanie finansowe – bilans oraz rachunek zysków i strat za ostatni rok (sprawozdanie finansowe z działalności za 2015 rok) zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z późn. zm.) lub uproszczone sprawozdanie finansowe – uproszczony bilans oraz rachunek zysków i strat (w przypadku instytucji niezobligowanych do sporządzenia dokumentów). 

………………………………………


…………………………………………………………

          (miejscowość i data)                                          
          (podpis/-y/ osoby/osób upoważnionej/upoważnionych)
Uwaga: 
a) Zgłoszenie winny podpisać osoby, które zgodnie z zapisami w KRS lub innym dokumencie prawnym są upoważnione do reprezentowania podmiotu na zewnątrz i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych (zawierania umów).
b) Załączniki w formie kserokopii należy potwierdzić za zgodność z oryginałem na każdej stronie (pieczątka podmiotu, podpis osoby upoważnionej z pieczątką imienną oraz datą). W przypadku dokumentów wielostronicowych dopuszcza się inny sposób potwierdzania polegający na tym, iż na pierwszej stronie dokumentu zostaje umieszczona klauzula „za zgodność z oryginałem od strony 1 do strony X”, czytelny podpis lub parafka wraz z imienną pieczątką osoby/osób uprawnionej/ych do reprezentacji podmiotu, data oraz pieczęć podmiotu.
1

